Lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii

e Regulamentul de Organizare si Functionare al ISTIS;

e Regulamentul Intern al ISTIS.;

e Structura organizatorica a ISTIS;

e Decizii privind numirea in functie, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor
de serviciu, aplicarea sanctiunilor disciplinare;

e Statul de functii al ISTIS;

e Proiectul de buget pentru cheltuieli de personal pentru institut si centrele de testare a
soiurilor;

e Statul nominal de personal pentru aparatul propriu al institutului;

e Contractele individuale de muncé (CIM)/actele aditionale la CIM ale angajatilor din
aparatul propriu al institutului si ale angajatilor centrelor de testare a soiurilor;

e Adeverinte privind calitatea de angajat al ISTIS;

e Legitimatii de serviciu;

e Programarea anuali a concediilor de odihné;

e Decizii privind acordarea drepturilor salariale ale angajatilor ISTIS si ale
responsabililor centrelor de testare a soiurilor aflate in subordine;

e Decizii privind numires in grupuri de lucru, comisii, comilele a angajajilor din
aparatul propriu al institutului;

e Decizii privind numirea membrilor comisiei de disciplind/comisiei paritare;

e Planul anual de perfectionare profesionala a angajatilor;

o Fisele de post pentru angajatii ISTIS;

e Documentatia necesarad organizarii si desfasurdrii concursurilor de
recrutare/promovare;

o Raportari statistice privind numarul de personal,

e Corespondenta, petitii, interpeléri, puncte de vedere.

e Solicitdri de informatii in baza legii 544/2001;

o Referate de necesitate;

e Raport anual privind accesul la informatiile de interes public;

e DBugete;

e Modificari indicatori financiari anuali si trimestriali;

e Executie bugetara;

e Bilant contabil;

e Program anual de achizitii publice;

e Contracte de achizitie publici;

e State de plata salarii.



